Paivitetty 2.3.2023

Yleisten kirjastojen tilastojen kasitteet

Alla maaritellaan aakkosjarjestyksessa ne kasitteet, joita on kaytetty tietokannan
taulukoissa, taulukoiden otsikoissa ja tunnusluvuissa seka mita tarkoitetaan eri
aluejaoilla.

Asukkaita

Asukasmaara tilastointivuoden alussa 1.1.

Aukiolotunnit

Aukioloajaksi lasketaan aika, jolloin kirjaston palkkamaa henkilékuntaa on paikalla
palvelemassa asiakkaita. Omatoimikirjaston aukioloajaksi lasketaan aika, jolloin
kirjasto tai sen osa on auki, mutta paikalla ei ole kirjaston palkkaamaa henkilékuntaa.
Omatoimikirjaston aukioloajaksi ei katsota sellaista aikaa, jolloin asiakaspalvelu on
suljettu, mutta kirjaston palkkaamaa henkilokuntaa on paikalla.

Aukioloajat tallennetaan kolmeen erilliseen kohtaan:
1. aukioloaika, jolloin kirjaston henkildkuntaa on paikalla,
2. omatoimikirjaston aukioloaika, jolloin kirjaston henkilékuntaa ei ole paikalla ja
sisdanpaasy tapahtuu esim. kirjastokortin tai ovikoodin avulla
3. aukioloaika yhteensa.

Celian cd-levyjen lainat

Tilastoihin kerataan tiedot niiden Celian (www.celia.fi) cd-levyjen lainoista, jotka
kirjasto lainaa asiakkailleen. Luku lasketaan mukaan lainojen kokonaismaaraan.

E-aineistot

E-aineistoiksi lasketaan digitaalisessa muodossa olevat aineistot. E-aineistojen osalta
tilastoidaan vain maksullisia aineistoja. E-aineistot tilastoidaan erillisina eika niita
koskevia tietoja lisata muuta kirjastoaineistoa koskevien lainausten, hankintojen tai
kokoelmien joukkoon.

E-aineiston hankintakulut

E-aineiston hankintakuluihin lasketaan digitaalisen ja verkkoaineiston hankinta- ja
lisenssimaksut ja/tai tietokantojen seka sisaltétuotteiden kayttdoikeusmaksut tai
kertakaikkiset korvaukset.
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E-kirjat

E-kirjoiksi lasketaan digitaalisessa muodossa olevat kirjat, myds e-aanikirjat. E-
kirjojen osalta tilastoidaan niiden lainaukset (=kayttdkerrat), hankinnat ja kokoelmat.
E-kirjat tilastoidaan erillisina eika niitd koskevia tietoja lisata kirjalainausten, -
hankintojen tai -kokoelmien joukkoon.

E-kirjakokoelma (laskennallinen)

Kunnan koko yhteistydalueen (esim. kirjastokimpan) kaytdssa oleva yhteinen e-
kirjakokoelma asukasluvulla jaettuna.

E-kirjakokoelma (todellinen)

Kunnan yhteistydalueen (esim. kirjastokimpan) kaytdssa olevan e-kirjakokoelman
todellinen laajuus. Tassa yhteiskokoelmia ei jaeta asukasluvun suhteessa, vaan
ilmoitetaan kunnittain koko yhteistydalueen yhteisten lisenssien maara. Kunta lisaa
mahdolliset kunnan yksin hankkimien e- ja aanikirjojen lisenssit.

Fyysiset kaynnit

Fyysisten kirjastokayntien laskenta tapahtuu toimipisteittdin automaattisella laskijalla
tai otantalaskennalla. Otanta tehdaan vahintaan kuusi kertaa vuodessa, siis joka
toinen kuukausi, viikonpaivaa vaihdellen. Saatu summa jaetaan otantakertojen
maaralla ja kerrotaan kirjaston vuotuisten aukiolopaivien maaralla. Tuloksena on
kokonaiskavijamaara.

Hankinnat yhteensa

Hankintaa ovat ostot, vaihdot ja lahjoitukset. Aineisto tilastoidaan fyysisind yksikodina.
Esim. kielikurssi- tai aanikirjapaketti, useamman cd-levyn kotelo tai diakuvakotelo
lasketaan yhdeksi aineistoyksikdksi.

Henkildkunnan taydennyskoulutuspaivat

Henkildkunnan tadydennyskoulutuspaiviksi lasketaan ty6nantajan tai jonkun muun
koulutuksen jarjestajan tydaikana jarjestama sisainen tai ulkoinen koulutus- tai
kehittamistilaisuus. Koulutuksiin osallistuminen etdyhteydella lasketaan mukaan.
Tyo6hon perehdyttamista ei lasketa taydennyskoulutukseksi.

Nelja tuntia tai alle kestavat koulutustilaisuudet lasketaan puoleksi koulutuspaivaksi.
Koulutuspaivien maara lasketaan yhteen. Esimerkiksi jos kymmenen tydntekijaa
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osallistuu viiteen koulutuspaivaan, niin silloin tdydennyskoulutuspaivia on yhteensa
50.

Henkilostokulut

Henkildstokuluihin sisallytetdaan henkilékunnan (myos kiinteistd- ja
siivoushenkildkunnan) palkat ja palkkiot, eldkevakuutusmaksut, muut
sosiaalivakuutusmaksut ja sivukulut. Kirjaston oman kiinteist6- ja
siivoushenkildkunnan palkat ja palkkiot lasketaan tilakustannuksiin. Jos kirjasto ostaa
kiinteist6- ja/tai siivouspalveluja joko sisdisena tai ulkoisena palveluna, sisallytetaan
ne tilakustannuksiin kokonaisuudessaan.

Eri hallintokuntien yhdistelmaviroista tai toimista tai vastaavista jarjestelyista
lasketaan mukaan vain kirjastotydn osuus. Tydllisyysvaroin palkattujen
henkiléstdkuluja ja siviilipalvelusta suorittavien ym. vastaavien korvauksia ei lasketa
mukaan.

Henkilétydvuodet

Kirjaston henkilékuntaan ei lasketa kiinteisto- ja siivoushenkilékuntaa.
Henkildtydévuodet ilmoitetaan tehtyjen henkilétydvuosien mukaan.

Osa-aikaisten, tuntitydta tekevien ja osa-aikaeldkkeella olevien vuosittaiset
yhteenlasketut ty6tunnit muunnetaan henkilétydvuosiksi seuraavasti:
e keskimaarin 36,25 ja tunnin viikkotydajan yhteenlaskettu maara jaetaan
1700:lla
e keskimaarin 38,25 ja tunnin viikkotydajan yhteenlaskettu maara jaetaan
1930:lla

Tayttamattdmia virkoja ja toimia ei lasketa mukaan. Eri hallintokuntien
yhdistelmaviroista ja toimista tai vastaavista jarjestelyista lasketaan mukaan vain
kirjastotydn osuus. Mikali kunnilla on yhteisia virkoja tai kunta ostaa kirjastopalveluja
toiselta kunnalta, jaetaan henkilétydvuodet kuntien kesken oikeassa suhteessa.

Hydtypinta-ala (hym?2)

Hyodtypinta-alalla tarkoitetaan kirjastokaytdssa olevia tiloja sisaseinien rajoittaman
osan mukaisesti. Hyotypinta-alaan ei lasketa teknisia tiloja (esim. lampo&keskus,
ilmanvaihtokonehuoneet ja sahkdtekniset tilat), hisseja, tuulikaappeja, portaita,
porrashuoneita, kaytavia, kirjastoauton autotallia eika sellaisia aula- ja eteistiloja,
joissa ei ole kirjastotoimintaa. Kirjastokaytdssa olevien tilojen hydtypinta-alat
lasketaan yhteen.
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Kielisuhde

Kielisuhteessa on kaytetty Tilastokeskuksen kayttamaa 4-jakoa:
e yksikieliset suomenkieliset kunnat

yksikieliset ruotsinkieliset kunnat

kaksikieliset kunnat enemmistdn kieli suomi

kaksikieliset kunnat enemmiston kieli ruotsi

Kimppa

Kirjastokimpat ovat vapaaehtoisuuteen perustuvia yhteistydverkostoja, joissa
itsendiset kunnan- ja kaupunginkirjastot tekevat yhteistydta esimerkiksi
kirjastojarjestelman, kokoelmien ja/tai aineistohankinnan osalta. Yleensa kimpan
kirjastoilla on yhteinen kirjastojarjestelma.

Tilastot ovat haettavissa kimppakohtaisesti vuodesta 2021 alkaen.

Kirjastoaineistokulut, euroa

Vuosien 1999-2001 kirjastoaineistokulut sisaltavat arvonlisaveron. Vuodesta 2002
alkaen kirjastoaineistokulut eivat sisalla arvonlisaveroa.

Kirjastoaineistokuluihin sisallytetaan kaikki yleisen kunnallisen kirjaston kokoelmiin
ostettu ja asiakkaiden ja/tai henkildkunnan kayttéon tarkoitettu aineisto kuten kirjat,
sanoma- ja aikakauslehdet, kuva- ja aanitallenteet, nuotit ja partituurit, kartat ja
mikromuotoinen aineisto.

Tekijanoikeusmaksut, digitaalisen ja verkkoaineiston hankinta- ja lisenssimaksut ja/tai
tietokantojen seka sisaltotuotteiden kayttdéoikeusmaksut tai kertakaikkiset korvaukset
sisallytetaan mukaan kirjastoaineistokuluihin.

Kirjastoammatilliset henkilotydvuodet

2016 saakka kirjastoammatillisiin henkilétydvuosiin on laskettu mukaan mukaan
henkildtyévuodet sen henkildstdn osalta, jolla on vanhan kirjastoasetuksen 4 §:n,
(muutettu 1157/2009) 1 momentin 1-4 kohtien mukainen kelpoisuus. Téahan osuuteen
lasketaan kuuluviksi myds ne, jotka ovat ennen 1.1.2010 olleet kelpoisia
kirjastoammatillisen henkilékunnan tehtaviin.

Vuonna 2017 voimaan tullut Laki yleisista kirjastoista (1492/2016) ei enda maarittele
tydntekijoiden ammatillista kelpoisuutta. Valtakunnallisen kirjastotilastoon tilastoidaan
kuitenkin edelleen kirjastoammatilliset henkildtyévuodet, jotta lain vaikutuksia
voidaan seurata.
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Kirjastoammatilliset korkeakoulutetut henkilétyévuodet

2016 saakka kirjastoammatillisen korkeakoulutetun henkiléston maara (htv) -kohtaan
on tilastoitu kirjaston palkkaama henkilésto, jolla on kirjastoasetuksen 4 §:n,
(muutettu 1157/2009) 1 momentin 1 ja 2 kohtien (yliopisto tai amk) mukainen
kelpoisuus. Tahan osuuteen lasketaan kuuluviksi myo6s ne, jotka ovat ennen 1.1.2010
olleet kelpoisia kirjastoammatillisen korkeakoulutetun henkildkunnan tehtaviin.
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2013/20130406.

2017 alkaen kirjastoammatilliset korkeakoulutetut henkilétyévuodet tilastoidaan
seuraavin perustein:

1) yliopistossa suoritettu korkeakoulututkinto, johon sisaltyvat tai jonka lisaksi on
suoritettu vahintaan 60 opintopisteen laajuiset korkeakoulutasoiset kirjasto- ja
informaatioalan opinnot;

2) ammattikorkeakoulussa suoritettu korkeakoulututkinto, johon sisaltyvat tai
jonka lisaksi on suoritettu vahintaan 60 opintopisteen laajuiset
korkeakoulutasoiset kirjasto- ja informaatioalan opinnot;

Kirjastoautot ja pysakit
Useamman kunnan yhteisen kirjastoauton merkitsee vain omistaja- tai sijoituskunta.

Pysakkien maara ilmoitetaan sijaintikunnittain.

Kirjastot yhteensa

Paakirjastot + sivukirjastot + laitoskirjastot.

Kirjat

Kirjoiksi lasketaan kirjat, kasikirjoitukset, sidotut kartat ja sidotut lehtivuosikerrat.

Kirja-aineistot

Kirjat + nuotit ja partituurit.

Kirjojen hankintakulut, euroa

Vuosien 1999-2001 kirjojen hankintakulut sisaltavat arvonlisaveron. Vuodesta 2002
alkaen kirjojen hankintakulut eivat sisalla arvonlisaveroa.

Kirjojen hankintakuluihin siséllytetdan ainoastaan kirjojen ostohinnat. Kirjojen ostoon
ei sisallyteta muovitus-, sidonta-, pakkaus-, kuljetus-, provisio ym. vastaavia menoja.
Tassa kohden kirjan maarittely on suppeampi kuin aineistokohdassa. Taman kohdan
perusteella maaraytyy kirjailijoille ja kdantajille maksettavien kirjastoapurahojen
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kokonaissumma (L 1080/83). Kirjojen hankintakuluihin ei sisallyteta e-kirjojen
hankintakuluja.

Kokoelmat yhteensa

Kirjastoaineistoksi katsotaan kirjaston kokoelmiin liitetty ja asiakkaiden ja/tai
henkilékunnan kayttodn tarkoitettu aineisto. Aineisto tilastoidaan fyysisina yksikdina.
Esim. kielikurssi- tai danikirja-paketti, useamman cd-levyn kotelo tai diakuvakotelo
lasketaan yhdeksi aineistoyksikdksi. Lehtien yksittaisia irtonumeroita ei tilastoida

kokoelma-, kirja-, hankinta- eika poistotietoihin. E-kirjojen kokoelma tilastoidaan
erikseen.

Kokonaislainaus

Paikallislainat + saadut kaukolainat. Huom. Saatuja kaukolainoja ei enaa tilastoida
valtakunnallisiin kirjastotilastoihin 2022 alkaen.

Annetut kaukolainat muihin kirjastoihin tilastoituvat vastaanottavalle kirjastolle, koska

se lainaa aineiston asiakkaalle. E-aineiston kayttokerrat tilastoidaan erikseen.

Kunnat

Tietokannassa ovat mukana kaikki Manner-Suomen kunnat.

Kuvatallenteet

Kuvatallenteet = DVD-levyt + Blu-ray-levyt + videot.

Kayttajakoulutus

Ennalta valmisteltujen asiakkaille pidettyjen koulutustilaisuuksien ja osallistujien
maara. Kayttajakoulutukseen ei lasketa mukaan kirjaston oman henkilékunnan
koulutusta.

Lainaajat

Lainaajiksi lasketaan tilastointivuonna lainausoikeuttaan kayttaneet.

Lainan hinta

Lainan toimintakulut tilastointivuonna / kokonaislainaus
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Lainauskierto

Lainauskierto = lainaus per kokoelmat - huom! paikallislainat per kokoelmat
yhteensa.

Laitoskirjastot

Laitoskirjasto on kirjasto, joka toimii sairaalassa tai hoitolaitoksessa.

Lehdet yhteensa (vsk=vuosikerrat)

Sanoma- ja aikakauslehtiin lasketaan tilastointivuonna tilatut/saapuneet ja lahjaksi
saadut seka kokoelmiin liitetyt vuosikerrat. Sidotut lehtivuosikerrat tilastoidaan
kirjoiksi. Lehtien yksittdisia irtonumeroita ei tilastoida. E-lehtien osalta tilastoidaan
vain kayttokerrat.

Lahetetyt kaukolainat

Lahetetyt kaukolainat ovat muille kirjastoille (eri hallinnon alaisille) annetut lainat tai
niiden sijasta annetut kopiot. Jos kirjastolla on sopimus muiden kuntien kanssa
kirjastojen kokoelmien yhteiskaytostd, niin silloin seutulainat lasketaan
paikallislainoiksi. Jos sopimusta ei ole, hallintokuntien rajat ylittavat seutulainat
lasketaan mukaan kaukolainoihin. Lahetetyt kaukolainat ilmoitetaan vain tassa eika
niitd sisallyteta paikallislainoihin ja/tai kirjojen kieli- ja osastojakoihin.

2022 alkaen lahetetyt kaukolainat tilastoidaan vain alueellista kehittamistehtavaa,
valtakunnallista kehittamistehtavaa ja kokoelmiin liittyvaa erityistehtavaa hoitavien
kirjastojen tietoihin.

Laanit

Lakkautettu 31.12.2009.

Maakunnat

Tietokannassa ovat mukana kaikki Manner-Suomen maakunnat.
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Muita palvelupaikkoja

Muita palvelupaikkoja ovat siirtokokoelmat ym. vastaavat, joiden toiminnasta ja
hallinnosta vastaa kunnan kirjasto. Muiden palvelupaikkojen aukiolotunteja ei
tilastoida.

Muu aineisto

Muu aineisto sisaltaa esim. karttalehdet, diasarjat/-kuvat, pelit, mikrokortit ja -rullat
ym.

Muut henkilétydvuodet

Muilla kuin kirjaston varoilla palkattu henkildkunta esim. tyéllisyysvaroin palkatut,
siviilipalvelusta suorittavat, harjoittelijat tai koulutuksen esim.
oppisopimuskoulutuksen tydssaolojaksoa suorittavat. Myo6s projekteissa
tydskentelevat lasketaan tahan mukaan.

Muut kulut, euroa

Muut kulut saadaan, kun henkildstokulut, tilakulut ja kirjastoaineistokulut
vahennetdan kokonaistoimintakuluista.

Paikallislainat yhteensa

Paikallislainoiksi lasketaan suoraan asiakkaille omista kokoelmista annetut lainat ja
niiden uusinnat. Paikallislainoihin eivat sisally kaukolainat.

Poistot yhteensa (kpl)

Poistoihin lasketaan seka aktiivipoistot etta kadonneina poistetut. Poistot tilastoidaan
fyysisina yksikdina — esim. kielikurssi- tai danikirjapaketti, useamman cd-levyn kotelo
tai diakuvakotelo lasketaan yhdeksi aineistoyksikoksi.

2022 alkaen kirjastot eivat enaa itse laske ja ilmoita poistojen maaraa, vaan poistot
lasketaan kaavalla: Poistot (kpl) = Edellisvuoden kokoelmat (kpl) - (tilastovuoden
kokoelmat kpl - tilastovuoden hankinnat kpl)
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Saadut kaukolainat

Saadut kaukolainat ovat muilta kirjastoilta (eri hallinnon alaisilta) saadut lainat tai
niiden sijasta saadut kopiot. Saatuja kaukolainoja ei enaa tilastoida valtakunnallisiin
kirjastotilastoihin 2022 alkaen.

Seutukirjasto

Seutukirjasto on useamman kunnan ja kunnankirjaston muodostama yhteinen
kirjastolaitos, jolla on yhteinen hallinto. Yleensa yhdelle kunnalle on sopimuksin
annettu muiden seutukirjastoon kuuluvien kuntien kirjastopalvelut jarjestettavaksi.

Seutukunnat

Tietokannassa ovat mukana kaikki Manner-Suomen seutukunnat.

Suuralueet

Tietokannassa ovat mukana kaikki Manner-Suomen suuralueet:
e Eteld-Suomi
e Lansi-Suomi
e Jtad-Suomi
e Pohjois-Suomi

Suuraluejako muuttui olennaisesti vuoden 2003 alusta lukien, joten vuoden 2003
tiedot eivat ole enaa vertailukelpoisia vuosien 1999-2002 tietojen kanssa. Vuosina
1999-2002 suuralueet olivat Uusimaa, Eteléa-Suomi, Ita-Suomi, Vali-Suomi ja Pohjois-
Suomi.

Taloudellisuus

Taloudellisuus = henkiléstékulut + aineistokulut jaettuna fyysiset kirjastokaynnit +
kokonaislainaus — huom! Taloudellisuus on sita parempi, mita pienempi arvo silla on.

Tapahtumat

Kirjaston jarjestamien tapahtumien ja nayttelyiden maara tilastointivuonna. Kirjaston
jarjestamiin tapahtumiin ja nayttelyihin lasketaan mukaan myds yhdessa jonkun
ulkopuolisen tahon kanssa jarjestetyt tapahtumat ja nayttelyt. Tapahtuman tai
nayttelyn ei tarvitse sijoittua kirjaston tilaan. Jos kirjasto ei ole osallistunut kirjaston
tiloihin sijoittuvan tapahtuman tai nayttelyn jarjestamiseen, sita ei lasketa mukaan.
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Tapahtumiin luetaan tyypillisesti kirjallisuus-, kulttuuri- tai sivistystarkoituksessa
jarjestetyt tapahtumat, kuten kirjailijaillat, lukupiirit, konsertit ja musiikkitapahtumat,
luennot ja keskustelutilaisuudet, poistomyyntitapahtumat, lastentapahtumat,
satutunnit, tyopajat, elokuvaesitykset, nukketeatteriesitykset. Virtuaaliset tapahtumat
luetaan mukaan. Tapahtumat on 2022 alkaen jaettu myds kohderyhman ikaluokan
mukaan (alle 18-vuotta ja 18 vuotta tayttaneet).

Tilakustannukset

Tilakuluihin sisallytetdan kaikki kirjaston kaytéssa olevien tilojen vuokra-,
kunnossapito- ja huoltokulut (myo6s kirjaston oman kiinteist6- ja siivoushenkildkunnan
palkat ja palkkiot, lammitys, valaistus, vesi- ja jatevesimaksut) (ISO
2789:2006(E);6.5.1.5). Muut mahdolliset tilakulut (esim. kunnan hallinnon vydrytetyt
tilakustannukset) ovat muissa kuluissa.

Tilastollinen kuntaryhmitys

Tilastollisia kuntaryhmityksia on kolme:
e kaupunkimaiset kunnat
¢ maaseutumaiset kunnat
e taajaan asutut kunnat

Toimintakulut tilastointivuonna, euroa

Vuosien 1999-2001 toimintakulut sisaltavat arvonlisaveron. Vuodesta 2002 alkaen
toimintakulut eivat sisalla arvonlisaveroa.

Kirjaston kokonaistoimintakulut ilmoitetaan bruttokuluina tilastointivuonna
hyvaksyttyjen talousarviopaatésten mukaisesti (henkiléstokulut, palvelujen ostot,
aineet, tarvikkeet ja tavarat, vuokrakulut sekd muut kulut). Mikali
vastausajankohtana on kaytettavissa tilinpaatostiedot tai hyvaksyttya talousarviota
tarkemmat tiedot, kaytetaan naita tietoja.

Toimintatuottoja, valtionosuuksia ja -avustuksia ei vahenneta toimintakuluista.
Toimintakuluista vahennetaan myyntituotot muilta kunnilta tai hallintokunnilta silloin,
kun kunta myy kirjastopalveluja toiselle kunnalle tai hallintokunnalle, esim.
kirjastoautotoiminta tai oppilaitoskirjastopalvelut. Vastaavasti edelld mainitun
palvelun ostokulut tulee olla palveluja ostavan yleisen kirjaston talousarviossa.

Jos kirjaston toimintakuluja on budjetoitu muualle kuin kirjaston tileille, nama kulut
tulee sisallyttdaa kokonaiskuluihin.
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Toimintakulut kuluvan vuoden talousarviossa, euroa

Toimintakulut kuluvana vuonna ilmoitetaan hyvaksytyn talousarvion mukaisina
samoin perustein kuin edella.

Toisen asteen kirjastoammatilliset

Kirjastoammatilliset 2. asteen henkilétydvuodet tilastoidaan seuraavin perustein:
1) ammatillinen perustutkinto, johon sisadltyvat tai jonka lisaksi on suoritettu
vahintaan 35 opintoviikon laajuiset kirjasto- ja informaatioalan opinnot;
2) tieto- ja kirjastopalvelujen ammattitutkinto.

Verkkokaynnit

Verkkokaynti on asiakkaan suorittama virtuaalikaynti kirjaston ulkopuolelta kirjaston
websivustoon ja aineistotietokantaan, jonka aikana voi tapahtua useita eri toimintoja
kuten fyysisen kaynnin yhteydessa. Yhden kaynnin aikana tapahtuvia yksittaisia
sivupyynt6ja ei lasketa verkkokaynneiksi. Kaynneiksi ei lasketa kirjaston tiloissa
asiakkaiden kaytossa olevilta tybasemilta tai kirjaston henkildkunnan tybasemilta
tehtyja kaynteja.

Huom! Traficomin uuden 13.9.2021 evasteohjeistuksen kayttédénoton mydta
verkkosivujen kavijatilastoihin tallentuu jatkossa useita kymmenia prosentteja
vahemman kavijoita, eivatka tilastot ennen ja jalkeen uudenlaisen evastehyvaksynnan
kayttéonoton eivat ole vertailukelpoisia. Finnassa uudet evasteohjeistukset otettiin
kayttéon 1.11.2022.



