Statistik for de allmanna biblioteken

Termer

Nedanom definieras i alfabetisk ordning de begrepp som har anvants i databasens tabeller, tabellrubriker och nyckeltal,
och innebérden av de olika regionindelningarna forklaras.

Anskaffningar totalt
Anskaffningar ar kop, byten och donationer. Medierna statistikfors som fysiska enheter. T.ex. ett sprakkurspaket, ett
talboksfodral, ett fodral for flera cd-skivor eller en diabildsserie réknas som en medieenhet.

Anstaltsbibliotek
Ett anstaltsbibliotek ar ett bibliotek som &r verksamt pa ett sjukhus eller en vardinrattning.

Anvandarutbildning
Antalet pa férhand planerade anvandarutbildningar och deras langd i timmar. Till anvandarutbildning raknas inte
utbildning av bibliotekets egen personal.

Avskrivningar totalt (ex)

Till avskrivningar raknas bade aktiva avskrivningar och férsvunna exemplar. Avskrivningarna statistikférs som fysiska
enheter. T.ex. ett sprakkurspaket, ett talboksfodral, ett fodral for flera cd-skivor eller en diabildsserie raknas som en
medieenhet.

Avsanda fjarrlan

Sanda fjarrlan ar till andra bibliotek (underlydande olika administrativa enheter) givna lan eller i stéllet for dem givna
kopior. Om biblioteket har ett avtal med andra bibliotek om gemensam anvandning av samlingarna, raknas regionlanen
till ett lokalt 1an. Om avtal inte finns, raknas de regionlan som 6verskrider den administrativa kommungransen till fjarrlan.
Sanda fjarrlan meddelas endast har och de inkluderas inte i de lokala l&nen och/eller bockernas sprék- och
avdelningsindelning.

Bibliotek sammanlagt
Huvudbibliotek + biblioteksfilialer + anstaltsbibliotek.

Biblioteksbestk

Berakningen av antalet fysiska biblioteksbesok sker genom automatisk raknare eller stickprovsundersékning pa de olika
verksamhetsstallena. Ett stickprov tas minst sex ganger per ar, dvs. varannan manad, och pa olika veckodagar.
Summan divideras med antalet stickprov och multipliceras med antalet 6ppetdagar vid biblioteket under &ret. Resultatet
ar det totala antalet bestkare.

Biblioteksfackliga arsverken
Till biblioteksfackliga arsverken raknas arsverkena for den del av personalen som innehar i biblioteksférordningens 4 och
5 § stadgad behdorighet.

Biblioteksfackliga arsverken med hogskoleexamen inom biblioteksomradet

Har statistikfors i arsverken antalet biblioteksanstéllda som har hogskolexamen (universitet eller yrkeshégskola) inom
biblioteks- och informationstjanst.(Utbildning som avses i 4 § 1 mom. 1 eller 2 punkten i biblioteksférordningen
6.6.2013/406. http://www.finlex.fi/sv/laki/alkup/2013/20130406)

Bokbussar och héllplatser
En bokbuss som &r gemensam for flera kommuner antecknas endast av agarkommunen eller den kommun dér bussen
finns. Antalet hallplatser anges enligt den kommun dér de finns.

Bocker
Som bocker raknas bocker, manuskript, inbundna kartor och inbundna argangar av tidningar.

Bocker och noter
Bdcker + noter och partitur.

E-bocker

Till e-bocker raknas bocker i elektronisk form, ocksa ljudbocker. For e-bdckerna statistikfors anvandningsganger, dvs,
utlaningar, samt anskaffningar och bestand. E-bockerna statistikfors separat och uppgifterna om dem laggs inte till
anskaffningarna, bestand eller utlaning av bocker.



Ekonomiska regioner
| databasen ar alla fasta Finlands ekonomiska regioner med.

E-material
Till e-material raknas material i elektronisk form. Endast avgiftsbelagt e-material statistikfors. E-material statistikfors
separat och uppgifterna om dem laggs inte till anskaffningarna, bestand eller utlaning av annat material..

E-materialets anskaffningskostnader
Till anskaffningskostnaderna for e-material rdknas anskaffnings- och licensavgifterna for elektroniskt material och
webbmaterial och/eller anvandningsavgifter eller engangsavgifter for databaser och innehallsprodukter.

Evenemang

Antalet evenemang och utstéllningar som biblioteket har ordnat under statistikaret. Till dem raknas ocksa evenemang
och utstallningar som biblioteket har ordnat tillsammans med nagon utomstaende part. Evenemanget eller utstallningen
behdver inte &ga rum i bibliotekets lokaler. Om biblioteket inte har deltagit i ordnandet av evenemang eller utstallningar
som halls i bibliotekets lokaler, raknas dessa inte med. Till evenemang raknas typiskt evenemang som ordnas i litteratur-
, kultur- eller bildningssyfte, sdsom forfattarkvallar, litteraturcirklar, konserter och musikevenemang, forelasningar och
diskussioner, utférsaljningsevenemang, barnevenemang, sagotimmar, workshopar, filmforevisningar, dockteater.
Virtuella evenemang raknas ocksa med.

Fortbildningsdagar for personalen

Fortbildningsdagar for personalen &r intern eller extern utbildning som arbetsgivaren eller ndgon annan
utbildningsanordnare tillhandahaller under arbetstid. Inskolning i arbetet raknas inte till fortbildning. Utbildningar som
varar i fyra timmar eller kortare rdknas som en halv utbildningsdag. Antalet utbildningsdagar summeras, t.ex. tio
arbetstagare deltar i fem utbildningsdagar, blir antalet fortbildningsdagar tillsammans 50. Antalet utbildningsdagar fas
genom att man multiplicerar utbildningsdagarna med antalet personer som far utbildning.

Inkomna fjarrlan
Inkomna fjarrlan ar 1an som fatts fran andra bibliotek (fér andra forvaltningar understéallda) givna lan eller kopior som
getts i deras stélle.

Invanare
Invanarantalet i borjan av statistikaret 1.1.

Kommuner
| databasen ar alla fasta Finlands kommuner med.

Kostnader for bokanskaffningar, euro
| kostnaderna for bokanskaffningar for aren 1999-2001 ingdr moms. Fran och med &r 2002 ingér ingen moms |
kostnaderna for bokanskaffningar.

| kostnaderna foér bokanskaffningar inkluderas endast bockernas inképspris. | kdp av bocker inkluderas inte utgifter for
plastning, inbindning, férpackning, transport och motsvarande. Har ar definitionen av en bok snévare &n under punkten
medier. P& basis av denna punkt bestams den sammanlagda summan av de biblioteksstipendier som betalas till
forfattare och dversattare (L 1080/1983). Kostnaderna for anskaffning av e-bdcker inkluderas inte i kostnaderna for
bokanskaffningar.

Kostnader for ett 1an
Kostnader for ett 1an = Omkostnader under statistikaret / Totalutl&ning

Kostnader for medieanskaffningar, euro
| kostnaderna for medieanskaffningar for aren 1999-2001 ingar moms. Frdn och med ar 2002 ingér ingen moms i
kostnaderna for medieanskaffningar.

| kostnaderna fér medieanskaffningar inkluderas alla medier som kopts till det allmanna kommunala bibliotekets
samlingar och som &r avsedda for lantagarna och/eller personalen, sdsom bocker, tidningar och tidskrifter, bild- och
ljudupptagningar, noter och partitur, kartor, mikrofilmer och -kort.

Upphovsréttsavgifter, anskaffnings- och licensavgifter for digitalt material och natmaterial och/eller bruksavgifter eller
engangsavgifter for databaser samt innehallsprodukter inkluderas i kostnaderna fér medieanskaffningar.

Landskap



| databasen ar alla fasta Finlands landskap med.

Landskapsbibliotek
| databasen ar alla fasta Finlands landskapsbibliotek med, och var och en av dem har samma uppgifter som den
motsvarande kommunen — t.ex. Birkalands Tammerfors stadsbibliotek.

Landskapsbiblioteksdistrikt
| databasen ar alla fasta Finlands landskapsbiblioteksdistrikt med. Ett landskapsbiblioteksdistrikt omfattar alla de bibliotek
som hor till ifrdgavarande landskapsbiblioteks verksamhetsomrade.

Lokal utlaning totalt
Till lokal utldning raknas de lan ur egna samlingar som getts direkt at lantagaren och fornyade lan. Fjarrlan ingér inte i
lokal utlaning.

Lokalkostnader

Till lokalkostnaderna hér alla hyres-, underhalls- och servicekostnader for de lokaler som biblioteket anvander (aven
bibliotekets egen fastighets- och stadpersonalens Iéner och arvoden, uppvarmning, belysning, vatten- och
avloppsvattenavgift) (ISO 2789:2006(E);6.5.1.5). Andra eventuella lokalkostnader (t.ex. kommunfdrvaltningens éverférda
lokalkostnader) ingar i 6vriga kostnader.

Lan: Celias cd-skivor
| verksamhetsstatistiken for 2015 samlas uppgifter om de Celias (http://www.celia.fi/sv/) cd-skivor som biblioteket |&nar
till sina anvandare. Siffran laggs till helhetsutlaningen

Lanecirkulation
Lanecirkulation = utlaning per samlingar. Obs! Totallanecirkulation = lokal utlaning per samlingar sammanlagt.

Lantagare
Som lantagare raknas de som utnyttjat sin l&neratt under statistikaret.

Lan
Avskaffades 31.12.2009.

Lonsamhet
Lonsamhet = personalkostnader + materialkostnader delade med fysiska biblioteksbesdk + totalutlaning - obs!
Lénsamheten &r desto battre, ju mindre dess varde ar.

Mediebestand totalt

Som biblioteksmedier betraktas sddana medier, vilka ingér i de samlingar som &r avsedda for kunder och/eller personal.
Medierna statistikfors som fysiska enheter. T.ex. ett sprakkurspaket, ett talboksfodral, ett fodral for flera cd-skivor eller en
diabildsserie raknas som en medieenhet. Enskilda Idsnummer av tidningar statistikfors inte bland samlings-, bok-,
anskaffnings- eller avskrivningsuppgifterna. Bestandet av e-bécker statistikférs separat.

Nyttoyta (nym?2)

Med nyttoyta avses den yta innanfor innervaggarna som &r i biblioteksbruk. Till nyttoytan raknas inte tekniska utrymmen
(t.ex. varmecentral, ventilationsrum och rum for elektronisk teknik), hissar, vindfang, trappor, trapphus, korridorer och inte
heller sddana entréutrymmen dar det inte finns biblioteksverksamhet. Nyttoytan av de lokaler som &r i biblioteksbruk slas
ihop.

Omkostnader under statistikaret, euro
| omkostnaderna for aren 1999-2001 ingdr moms. Fran och med ar 2002 ingar ingen moms i omkostnaderna.

Bibliotekets omkostnader uppges brutto enligt de budgetbeslut som godkants under statistikaret (personalkostnader, kop
av tjanster, material, férnddenheter och varor, hyreskostnader samt 6vriga kostnader). Om bokslutsuppgifter eller
exaktare uppgifter an den godkanda budgeten finns tillgangliga vid svarségonblicket, anvands dessa uppgifter.
Verksamhetsintakter, statsandelar och -understdd dras inte av frAn omkostnaderna. FrAn omkostnaderna avdras
forsaljningsintdkterna fran andra kommuner eller forvaltningsgrenar nar kommunen séljer bibliotekstjanster till en annan
kommun eller férvaltningsgren, t.ex. bokbussverksamhet eller bibliotekstjanster i laroanstalter. PA motsvarande satt skall
kostnaderna for kop av dessa tjanster synas som tjanster i budgeten fér det kdpande allménna biblioteket.

Om bibliotekets omkostnader har budgeterats p& annat stélle &n under bibliotekets konton, skall dessa utgifter inkluderas
i de totala kostnaderna.



Omkostnaderna i budgeten for innevarande ar, euro
Omkostnaderna under innevarande ar uppges i enlighet budgeten med samma grunder som ovan.

Personalkostnader

| personalkostnaderna inkluderas hela personalens (aven fastighets- och stadpersonalens) I6ner och arvoden,
socialférsakringsavgifter och pensioner. Léner och arvoden for bibliotekets egen fastighets- och stadpersonal inkluderas i
lokalkostnader. Om biblioteket kdper fastighets- och/eller stadservice antingen som intern eller extern service,

inkluderas denna i sin helhet i lokalkostnaderna. Nar det géller kombinationstjanster eller -befattningar for olika
férvaltningsgrenar eller motsvarande arrangemang medréknas endast andelen biblioteksarbete.

Personalkostnaderna for personer som anstéllts med sysselsattningsmedel och ersattningar till personer som fullgér
civiltjanst och dylikt réknas inte med.

Spraklig indelning

| spraklig indelning har man anvant den 4-delning som Statistikcentralen anvander:
e ensprakiga finska kommuner

ensprékiga svenska kommuner

tvasprakiga kommuner med finska som flertalets sprak

tvasprakiga kommuner med svenska som flertalets sprak

Statistisk kommungruppering

Det finns tre statistiska kommungrupperingar:
e urbana kommuner
e landsbygdskommuner
e tatortskommuner

Storomraden
| databasen &r alla fasta Finlands storomréaden med:

e Sddra Finland

e Vastra Finland

e  Ostra Finland

e Norra Finland
Storomradesindelningen @ndrades vésenligt fr.o.m. borjan av ar 2003. Darfor ar uppgifterna for &r 2003 inte langre
jamférbara med uppgifterna fér aren 1999-2002. Aren 1999-2002 var storomrédena foljande: Nyland, Sédra Finland,
Ostra Finland, Mellanfinland och Norra Finland.

Tidningar totalt (drg=argangar)

Till tidningar och tidskrifter raknas bade bestallda argangar samt argangar som erhallits som gava. Inbundna argangar av
tidningar statistikfors som bocker. Enskilda ldsnummer av tidningar statistikfors inte. | frdga om e-tidningarna statistikfors
endast deras anvandningsganger.

Totalutlaningen
Lokala l&an + inkomna fjarrlan. Givna fjarrlan till andra bibliotek statistikfors i det mottagande biblioteket, eftersom det
I&nar ut medierna at kunden.

Typ av bibliotek

Det finns tre bibliotekstyper:
e Centralbibliotek - Helsingfors stadsbibliotek, centralbibliotek for de allmanna biblioteken
e Landskapsbibliotek
e  Kommunbibliotek

Webbesdk

Ett webbesok ar anvandarens virtuella besok pa bibliotekets webbplats. Under besoket kan flera olika funktioner dga
rum, liksom vid ett fysiskt besok. Enskilda sidférfragningar under ett besok raknas inte som webbesok. Besok fran
arbetsstationer for anvandarbruk eller fran bibliotekspersonalens arbetsstationer réknas inte heller som webbesok.

Videogram
Videogram = DVD och Blu-ray -skivor + videofilmer.

Arsverken
Till bibliotekets personal réknas inte fastighets- och stadpersonalen. Arsverkena uppges enligt utférda arsverken. De
totala arbetstimmarna per ar for dem som arbetar deltid eller med timl6n eller som &r deltidspensionerade omraknas i



arsverken pa foljande sétt:
e for dem vars arbetstid per vecka &r 36,25 timmar i genomsnitt ar divisorn talet 1700
e for dem vars arbetstid per vecka &r 38,25 timmar i genomsnitt ar divisorn talet 1930

Obesatta tjanster och befattningar réknas inte med. Nar det galler kombinationstjanster eller -befattningar for olika
férvaltningsgrenar eller motsvarande arrangemang medréknas endast andelen biblioteksarbete.

Oppettimmar

Till 6ppettiden raknas den tid nar personal som biblioteket avionar finns pa plats for att betjana kunder. Med det
merdppna bibliotekets dppettid avses den tid som biblioteket eller en del av det ar 6ppet, men ingen bibliotekspersonal
finns pa plats. Det merdppna bibliotekets Gppettider ar inte sddana oppettider d& kundtjansten &r stangd, men
bibliotekspersonalen &r pa plats.

Oppettiderna sparas pé tre olika stallen:

1. den Oppettid, d& bibliotekets personal ar pa plats,

2. det mer6ppna bibliotekets dppettid, da bibliotekets personal inte &r pa plats och ingang till biblioteket sker till exempel
med bibliotekskortet eller en dorrkod,

3. den sammanlagda 6ppettiden.

Ovriga kostnader
Ovriga kostnader fas, d& personalkostnader, lokalkostnader och kostnader fér medieanskaffningar avdras frén de totala
omkostnaderna.

Ovriga medier
| 6vriga medier ingdr t.ex. kartblad, diaserier/-bilder, spel mm.

Ovriga servicestéllen
Ovriga servicestallen ar cirkulerande bestand och dylikt, fér vars verksamhet och férvaltning kommunens bibliotek
ansvarar. Oppettimmarna pa 6vriga servicestéllen statistikfors inte.

Ovriga arsverken

Med personal som anstéllts med andra &n bibliotekets medel avses bl.a. personer anstéllda med sysselsattningsmedel
eller personer som fullgér civiltjanst, praktikanter eller personer som genomgar utbildning t.ex. arbetsplatsperioden i en
laroavtalsutbildning.



