Ohjeistusta yleisille kirjastoille
liittyen digitaaliseen tallentamiseen
ja verkkojulkaisemiseen

Mikali suunnittelet kotiseutuaineistojen digitoimista ja verkkojulkaisemista tutustu tdhan ohjeeseen
ennen aloitusta. Epdselvissa tilanteissa voit olla yhteydessa Digi-palvelun yllapitdjiin. Kysymyksia voi

keusjarjestoihin.

1. Yleista tekijanoikeudesta

Tekijanoikeus

Lahioikeus

Tekijanoikeuden suojan saa teoskynnyksen ylittava teos. Teoskynnyksen
ylittadkseen teoksen on oltava riittdvan itsendinen ja omaperdinen. Teok-
sen laadulla tai materiaalilla ei sen sijaan ole merkitysta suojan syntymi-
seen. Tekijanoikeuden teokseen saa teoksen tekija.

Tekijanoikeus pitaa sisallaan taloudelliset oikeudet, joita ovat kappaleen
valmistus ja yleison saataville saattaminen, sekd moraaliset oikeudet, jotka
koostuvat isyysoikeudesta ja respektioikeudesta. Tekijanoikeus on voimas-
sa tekijan elinidn ja 70 vuotta tekijan kuolinvuoden paattymisesta. Teoksil-
la, joissa on useampia tekijoitd, suoja-aika lasketaan viimeiseksi kuolleen
tekijan kuolinvuodesta.

Teoksen oikeudenhaltija voi olla myds muu taho kuin tekija itse. Esimer-
kiksi julkaistun teoksen kustantaja, tai julkaisija, voi hallinnoida ja omistaa
teoksen tekijanoikeudet.

Tekijanoikeuslaki maarittelee myos ldhioikeudet. Lahioikeussuojaa saadak-
seen tuotoksen ei tarvitse olla omaperdinen. Lahioikeuksia ovat esimerkik-
si esittavan taiteilijan oikeudet ja oikeus valokuvaan. Lahioikeuden suojan
saa valokuva, joka ei ylita teoskynnysta. Toisin sanoen kaikki valokuvat ovat
tekijanoikeuslain suojaamia (joko tekijanoikeussuoja tai lahioikeussuoja)

ja niiden kayttoon, digitoimiseen tai julkaisemiseen tarvitaan valokuvaajan
lupa, jos suoja-aika on voimassa. Lahioikeussuoja on voimassa 50 vuotta
valokuvan valmistumisvuoden paattymisestd. Lahioikeuden piiriin kuulu-
vat my0s esimerkiksi luettelot ja tietokannat.

Kappaleen valmistus ja yleison saataville saattaminen

Teoksen digitointi, esimerkiksi skannaaminen, on kappaleen valmistusta.
Teoksen julkaiseminen verkossa on puolestaan yleison saataville saatta-
mista. Tekijanoikeus- tai lahioikeussuojan alaisen teoksen verkossa jaka-
minen tai valittaminen vaatiikin aina oikeudenhaltijan lupaa. Julkistetusta
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teoksesta saa valmistaa muutamia kappaleita yksityiseen kayttoon. Kirjas-
tokaytto ei ole yksityista kayttoa.

Kirjastoille on kuitenkin tekijanoikeuslain 16 §:ssa madritelty muutamia
poikkeuksia koskien kappaleen valmistusta. Kirjastot saavat valmistaa
omassa kokoelmassaan olevasta teoksesta kappaleita aineiston sdilyvyy-
den turvaamiseksi, aineiston kunnostamista ja teknista korjausta varten,
kokoelmien sisdisiin kdyttotarkoituksiin, tai vaillinaisen teoksen, tai teoksen
osan taydentamiseksi, mikali teosta ei ole kaupallisesti saatavilla. On hyva
myo6s huomata, ettd kappaleen valmistus, esimerkiksi digitointi, ei synnyta
minkdanlaisia oikeuksia kappaleen valmistajalle, eli aineiston digitoivalle
taholle, esimerkiksi kirjastolle.

Linkittaminen ei ole kappaleen valmistusta. Linkittdminen on luvallista,
jos linkki vie suoraan verkossa luvallisesti olevaan aineistoon siten, etta
lukija siirtyy linkitettdvaan sisaltoon alkuperaiselle sivustolle.

Sopimukset ja sopimuslisenssit

Yksityisyydensuoja

Sopimuspohjaisesti on mahdollisuus sopia tekijanoikeudenhaltijan, tai
tietyissa tilanteissa, tekijanoikeusjarjeston kanssa kappaleen valmistuk-
sesta ja sen yleisolle valittamisestd. Sopimus voi olla suullinen, tai kirjal-
linen. Suositeltavaa on tehda kirjallinen sopimus, jossa sovitaan yhdessa
oikeudenhaltijan kanssa kappaleen valmistukseen ja valittamiseen liittyvat
seikat ja mahdollinen korvaus mahdollisimman tarkasti.

Tekijanoikeusjarjestoilla on mahdollisuus neuvotella edustamiensa tahojen
puolesta ns. sopimuslisenssiluvasta. Suomessa toimii kuusi tekijanoikeus-
jarjestod, jotka edustavat kukin oman alansa tekijoita. Esimerkiksi kirjasto-
alalla Kansalliskirjasto on sopinut Kopioston kanssa vanhojen lehtiaineisto-

Elossa olevien henkildiden henkil6tietojen julkaisuun tarvitaan aina hen-
kiloiden suostumus asiaan. Arkaluonteisia henkilotietoja, kuten esimer-
kiksi henkilon etnista taustaa, poliittista tai uskonnollista vakaumusta, tai
esimerkiksi seksuaalista suuntautumista koskevia tietoja ei pitdisi kasitella
lainkaan. Valokuva tulee henkil6tietolain piiriin, kun valokuvassa oleva
henkil6 on elossa ja kuvasta tunnistettavissa. Henkilotietojen kasittelya
koskee myos ns. huolellisuusvelvoite, eli kasittelijan on taattava tietojen
virheettdmyys ja asianmukaisuus.
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2. Suoja-ajat aineistolajeittain

Valokuvat

Valokuva voi saada kahdenlaista suojaa, joko teossuojan, tai suojan valoku-
vana, jolloin se kuuluu lahioikeuden piiriin.

Valokuvateoksen suoja-aika on 70 vuotta tekijan kuolinvuoden paatty-
misestd, ja valokuvan suoja-aika on 50 vuotta valokuvan ottamisvuoden
paattymisestd. Teoskynnyksen ylittyminen arvioidaan jokaisen valokuvan
kohdalla erikseen. Viime kadessa omaperdisyys ja teoskynnyksen ylittymi-
nen ratkaistaan tuomioistuimessa, jos tasta on erimielisyytta oikeuden-
haltijan kanssa. Valokuvat kuuluvat kuitenkin ldahioikeuden piiriin. Oikeus
valokuvaan syntyy valokuvan ottajalle. Valokuvan digitoimiseen ja julkaise-
miseen verkossa tarvitaan valokuvaajan lupa.

Mikali suoja-aika on kulunut umpeen, valokuva voidaan julkaista verkossa.
Mainitse valokuvaajan nimi, mikali se on tiedossa. Huomioi my®ds, ettd mi-
kali kuvassa on henkilitd, jotka ovat tunnistettavissa, on heilta kysyttava
lupa valokuvan julkaisemiseen.

’J Esimerkkikysymyksia valokuvista

Saanko kdyttdd vuonna 1941 julkaistussa kirjassa (jonka kirjasto on
digitoinut ja julkaissut verkossa) olevaa valokuvaa, ja kéyttddi sitd myos
myoéhemmin julkaistavassa yhdistyksemme vuosikirjassa?

Valokuva saa joko tekijcinoikeussuojan, tai Iéhioikeussuojan valokuvana.
Teoskynnyksen ylittyminen arvioidaan tapauskohtaisesti. Valokuvateoksen
suoja-aika on 70 vuotta valokuvaajan kuolinvuoden pdidittymisestd, ja valoku-
van suoja-aika on 50 vuotta valokuvan ottamisvuoden pddttymisestd.

Jos valokuva saa valokuvan Iéhioikeussuojan, eikd teossuojaa, olisi valoku-
van ottamisesta kulunut jo yli 50 vuotta, jos se on julkaistu kirjassa, joka on
vuodelta 1941. Jos kyse ei ole teoskynnyksen ylittdvdstd valokuvasta, voisitte
talloin kdyttéad valokuvaa mainiten kuvan tekijén nimen ja ldhteen.

Meilla oli kirjastossa laaja valokuvandiyttely sisdltden kotiseutuaineis-
toa. Haluaisimme nyt digitoida osan noista kotiseutua koskevista kuvis-
ta, ja julkaista ne Digi-palvelussa. Mitd meiddn tulee ottaa huomioon

digitointia ja verkkojulkaisua ajatellen?

Valokuva-aineistoa suojaa joko tekijdnoikeus, tai Idhioikeus. Mikdli valoku-
va yltdd ns. teostasoon, eli se on riittévdn omaperdinen, ja itsendinen teos,
sen suoja-aika on voimassa tekijcn elinicn ja 70 vuotta hdnen kuolemansa
jélkeen. Mikdili valokuvaan sovelletaan Idhioikeutta, suoja-aika on 50 vuotta
valokuvan ottamisvuodesta.
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Kartta-aineistot

Tekijéin, eli valokuvaajan kanssa tulee aina sopia valokuvien digitoinnista ja
verkkojulkaisusta, jos valokuva on vielé suojan piirissd. Téllbin kannattaa laa-
tia sopimus kirjallisena ja mddiritelld, mité kuvia sopimus koskee, missd kuvat
tullaan julkaisemaan, sekd kuvien mahdolliset kéyttorajoitukset. Lisciksi, kun
aineisto julkaistaan verkossa, tulee huomioida myés kuvissa olevien henkil6i-
den yksityisyyden suoja. Huomioikaa myods, ettd valokuvat tulevat Digi-palve-
lun kautta haettaviksi kansallisesti Finna.fi —palvelussa.

Valokuviin ei voi liittéd Creative Commons -lisenssid tai antaa muutakaan
kdyttéoikeutta, jos siitd ei ole nimenomaisesti sovittu valokuvaajan kanssa,
ettd kirjastolla on oikeus myéntdd kuviin kdyttdoikeuksia. Pelkkd julkaisuoi-
keus (tai lupa julkaista kuva verkkosivulla) ei anna oikeutta mydntddi toisille
kdyttéoikeuksia kuvan kdyttéon.

On hyvd huomioida, ettd kuvan omistaja ei vilttdmdittd ole valokuvaaja.
Valokuvan tekijéinoikeus ja Idhioikeussuoja syntyvdt aina valokuvan ottajalle,
ei valokuvassa olevalle henkilélle, tai valokuvan omistajalle.

Kartat ovat tekijanoikeuden suojaamia kirjallisia teoksia, ja ne saavat nor-
maalin tekijanoikeudellisen suojan eli tekijan elinikd plus 70 vuotta hanen
kuolinvuoden paattymisesta.

Lehdet ja lehtiartikkelit

L=

Lehdet ja lehtiartikkelit ovat my0s tekijanoikeuden suojaamia, ja niita
koskee normaalit tekijanoikeuslain suoja-ajat. Lehtien julkaisua suunni-
tellessa on hyva huomioida, etta Kansalliskirjastolla on sopimuslisenssi-
lupa Kopioston kanssa ennen vuotta 1939 julkaistujen lehtiaineistojen
levittamiseen digi.kansalliskirjasto.fi -palvelun kautta. Tarkista siis ensin
Kansalliskirjaston digitointisuunnitelmista, kuuluuko lehti mahdollisesti
heidan digitointitoimintansa piiriin. Kansalliskirjaston digi.kansalliskirjasto.

fi — palvelusta ndet myds, mitd lehtia on jo digitoitu.

Lehden tekijanoikeuden omistaa yleensa lehden kustantaja. Lehtiartikke-
lin oikeudet voivat olla myds kirjoittajalla, ja mikali artikkeliin liittyy kuvia,
niin ndiden osalta my6s valokuvaajalla. Suoja-ajat ovat tekijanoikeuslain
mukaiset.

Kirjastolla on mahdollisuus myos hankkia sopimuslisenssilupa Kopiostos-
ta esimerkiksi paikallislehtien digitointiin. Tall6in kirjasto sopii Kopioston
kanssa siitd, millaista korvausta vastaan kirjasto voi digitoida ja julkaista
tekijanoikeuden alaisia kotiseutulehtia verkossa. Lisatietoa luvasta saa
Kopiostosta, kopiosto.fi.
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,J Esimerkkikysymyksia lehtiaineistosta

Kirjastoomme on tullut aloite kotiseutulehtien digitoinnista. Lehted

on ilmestynyt vuodesta 1970 Iédhtien aina viime vuosiin saakka. Mitd
meiddin pitdd huomioida digitointiprosessia ja verkkojulkaisua suunni-
tellessa? Kenelle kuuluvat lehtien tekijiinoikeudet?

Lehtien tekijdnoikeuksien selvittéminen voi olla tyélds prosessi, joten siihen
kannattaa varata kunnolla aikaa. Lehtien tekijdnoikeudet voivat olla kustan-
tajalla, tai on myés mahdollista, ettd oikeudet ovat artikkelien kirjoittajilla
ja valokuvaajilla. Ennen digitointiprosessin suunnittelua pitdd siis varmistaa
oikeudenhaltijat, ja sopia heiddn kanssaan mahdolliseen julkaisemiseen
liittyvdt asiat. Kirjasto voi myG&s hankkia tekijdnoikeusjdrjesté Kopiostosta
sopimuslisenssiluvan kotiseutulehtien digitoimiseen ja verkkojulkaisemiseen.
Lisditietoa luvasta saat Kopiostosta.

Kansalliskirjastolla on voimassa sopimuslisenssi lehtien digitointiin ja julkaise-
miseen liittyen. Kannattaakin ensin olla yhteydessd Kansalliskirjaston Mikkelin
toimipisteeseen ja varmistaa, ettei kyseinen lehti ole heiddn digitointisuunni-
telmissaan ja kuulu Kansalliskirjaston ja Kopioston sopimuksen piiriin koskien
vanhojen sanomalehtien julkaisemista digi.kansalliskirjasto.fi-palvelussa.
Mikkelihén digitoi vuosittain suuren mddirén kotimaisia aikakaus- ja sanoma-
lehtid, joista vain osa on verkon kautta saatavilla. Kansalliskirjasto myds ottaa
toiveita vastaan digitoitavasta aineistosta.

Mikdili lehti ei kuulu Kansalliskirjaston digitointisuunnitelmiin, voi kirjasto
hankkia korvausta vastaan myés sopimuslisenssiluvan Kopiostosta lehtien
digitointiin ja julkaisuun. Tdlléin luvan myéntdd tekijdnoikeusjdrjestd, eli téissd
tapauksessa siis Kopiosto.

Muut kirjalliset teokset

Kaikki kirjalliset teoskynnyksen ylittavat teokset saavat tekijanoikeussuo-
jan. Kirjallisia teoksia ovat esimerkiksi runot, tietokirjat, kaunokirjalliset
teokset, novellit, laulun sanat jne. Mikali teos on tekijanoikeuden suojaa-
ma, ennen julkaisemista tulee sopia tekijoiden, tai tekijanoikeudenhaltijoi-
den kanssa, teoksen digitoimisesta ja julkaisusta ja laatia tasta kirjallinen
sopimus.

Tietyissa tilanteissa kirjaston kokoelmiin kuuluvien kirjallisten teosten
digitoimiseen ja julkaisemiseen voi hankkia sopimuslisenssiluvan tekijan-
oikeusjarjestoistd, kirjallisten teosten osalta lupa tarvitaan seka Sanastosta
etta Kopiostosta, silla Sanasto edustaa kirjallisten teosten tekijoita ja oikeu-
denhaltijoita, ja Kopioston ndihin sisaltyvien kuvien tekijoita ja oikeuden-
haltijoita.



Elokuvat, kuvatallenteet, dani- ja musiikkitallenteet

®

Elokuvat ja musiikkiteokset saavat teossuojan. Elokuvissa ja musiikkiteok-
sissa on yleensa useita tekijoitd, esimerkiksi elokuvassa on kasikirjoittaja,
ohjaaja ja kuvaaja, ja musiikkiteoksessa saveltdja, sanoittaja ja sovittaja.
Suoja-aika lasketaan viimeiseksi kuolleen tekijan kuolinvuoden mukaisesti.

Kuvatallenteilla on my0s yleensa esiintyjia ja tuottaja, jotka saavat omalle
esitykselleen tai kuvatallenteelle Iahioikeussuojan. Kuvatallenteen ldhioi-
keussuoja on voimassa 50 vuotta tallentamisvuodesta. Aénitallenteilla on
my®os esiintyjid (muusikkoja, laulajia tms.) seka danitallennetuottaja (esim.
levy-yhtid), jotka saavat myés lshioikeussuojan. Aénitallenteen Ishioikeus-
suoja on voimassa 70 vuotta danitetallenteen ensimmaisesta julkaisemi-
sesta tai muusta yleison saataville saattamisesta.

Liikkuvaa kuvaa sisdltavat tallenteet saavat lahioikeuden suojan, joka on 50
vuotta tallentamisvuodesta. Oikeudenhaltija on kuvatallenteen tuottaja, eli
esimerkiksi tuotantoyhti®. Kuvatallenteissa on myds tekijat, kuten ohjaaja,
kuvaaja ja kasikirjoittaja, jotka saavat teokselleen tekijanoikeussuojan, joka
on siis voimassa vield 70 vuotta tekijan kuolinvuoden paattymisesta.

Aénitallenteet ovat ldhioikeudella suojattuja, ja dénitallenteen suoja syntyy
aanitteen tuottajalle ja esiintyjille. Myos danitallenteelle tallennetuilla sa-
vellysteoksilla on tekijat (saveltdja, sanoittaja ja sovittaja), joiden tekijanoi-
keussuoja on voimassa normaalin tekijanoikeuden suoja-ajan eli 70 vuotta
viimeiseksi kuolleen tekijan kuolinvuodesta.

Asni- ja kuvatallenteen kiyttd6n, esimerkiksi digitoimiseen ja julkaise-
miseen verkossa, tarvitaan seka tekijoiden etta tuottajien ja esiintyvien
taiteilijoiden lupa.

Mikali videoissa esiintyvat henkilot ovat tunnistettavissa, pitda myos heilta
saada lupa tallenteen julkaisuun.

3. Kayttooikeuksien merkitseminen Digi-palvelussa

CC-lisenssit

Aineiston kayttooikeudet kannattaa merkita selvasti aineistojen yhteyteen.
Digi-palvelussa on kenttad nimelta Oikeudet, johon voi tallentaa tarvittavat
tiedot, esim. ei kaupalliseen kdytt6én, sallittu opetuskaytdssa ym. Sanalliset
selvennykset on hyva olla tekijanoikeusvapaissa aineistoissa.

CC-lisensseilld voidaan puolestaan maaritella tekijanoikeudenalaisten ai-
neistojen kayttooikeudet, siten kuin tekijan kanssa on sovittu. CC-lisenssia
ei voi liittda kuin ainoastaan sellaiseen teokseen, jonka on kokonaan itse
tehnyt, tai jos on saanut tekijalta tai tekijanoikeudenhaltijalta tarvittavat
oikeudet liittaa teokseen CC-lisenssi. Kirjastolla ei esimerkiksi ole lupaa



laittaa digitoimiinsa teoksiin CC-lisenssia, jos siita ei ole nimenomaisesti
sovittu tekijan tai oikeudenhaltijan kanssa. CC-lisenssid ei myoskaan voi
lisata tekijanoikeudesta vapaisiin teoksiin.

CC-lisensseja on eri tasoisia. CC-lisenssi sallii teoksen kopioimisen, valitta-
misen, jakamisen, levittdmisen, esittdmisen ja myds muokkaamisen, ellei
sitd ole ND-ehdolla kielletty. My&s teoksen kaytto kaupallisessa tarkoituk-

tekijaa [6ytamaan oikean tasoisen lisenssin.

CC-lisenssien kaytto on suositeltavaa verkossa julkaistujen materiaalien
yhteydessa, jolloin teosten kayttd on selvasti ilmaistu myos mahdollista
jatkokayttoa ajatellen. Mutta on huomioitava, etta ainoastaan kokonaan
itse tekemiinsa teoksiin saa liittad CC-lisenssin, ellei ole nimenomaisesti
sopinut tekijan tai oikeudenhaltijan kanssa tietyn CC-lisenssin kaytosta.

Lisaa tietoa CC-lisensseista: https://creativecommons.fi

Tekijanoikeudesta lisaa verkossa

www.kirjastot.fi/tekijanoikeus

4, Digipalvelun kayttoon liittyvia kysymyksia

kysymyksia, jotka selventavat palvelun kayttétarkoitusta ja toimin-
taa.

Q Alla l6ytyy koottuna viela joitakin Digi-palvelun kaytté6n liittyvia

Kaupunkimme uudistaa kotisivujaan ja meiddn kirjastonkin kotisivut
meneviit uusiksi. Meilld on aikamoinen mdidird digitoitua kotiseutuai-
neistoa sivuillamme. Miten Digi-palvelunne toimii, onko sinne mahdol-
lista liittyd ja miten se kdytdnnossd tapahtuisi? Miten saamme siirrettyd
kotisivuillamme olevan aineiston palveluunne?

Digi-palvelu on laajentunut vuosien saatossa, ja uusia kirjastoja tulee edelleen
ollen mukana olevilta kirjastoilta vaaditaan myés Finna-valtuutukset. Samal-
la kirjasto sitoutuu siihen, ettd sen tallentama aineisto ei loukkaa tekijcnoike-
uksia, tai yksityisyydensuojaa.
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Kysymyksestd ei kdiy ilmi, ovatko kotisivuillanne olevat aineistot tekijcinoike-
uden alaisia. Mikdli ndin on, oikeuksien haltijoita tulee informoida siitd, ettd
Digi-palvelun kautta aineistot tulevat myds kansallisesti saataville Finna-fi
- palvelun kautta. Mahdolliset sopimukset tulisikin tarkistaa, ja tarvittaessa
hankkia tarvittavat kdyttdluvat aineistojen julkaisemiseen Digissd ja Finna.
fi-palvelussa. Jos olette sopineet aineiston julkaisemisesta kirjastonne ko-
tisivuilla, ette te voi julkaista niitd ilman uutta sopimusta Digissd ja Finna.
fi-palvelussa.

Haluaisimme liittdd alueemme historiaa kdsittelevid teoksia Digi-palve-
luun. Miten pitdiisi kdytdnnéssd toimia ja keneen pitdiisi olla yhteydessd?

Digi.kirjastot.fi -palvelu on yleisten kirjastojen digitoimaa aineistoa kokoava
palvelu. Palvelussa olevat aineistot ovat Idhtdisin pddsddntoisesti kirjastojen
kotiseutukokoelmista. Kaikki palvelussa olevat aineistot ovat sellaisia, ettd ne
ovat joko tekijdnoikeuksista vapaita, tai tekijdltd tai tekijénoikeudenhaltijalta
on saatu kirjallinen lupa aineiston julkaisemiseen verkossa.

Aineiston digitoinnin, tallennuksen palveluun ja aineiston kuvailun tekee
paikallinen kirjasto. Ennen tallennusta teoksen oikeudelliset kysymykset pitcidi
olla selvitettynd. Kirjasto tekee aina itsendiisesti péicitoksen siitd, tarjoaako se
kotiseutuaineistoa myds verkossa, joten asiasta on siis neuvoteltava paikalli-
sen kirjaston kanssa.

Kotiseutuaineistojen digitointi on nyt ajankohtaista meilld. Kirjasto on
paikallisen seuran yhteistyokumppani (mutta ei itse digitoi). Kaupungin
juhlavuosi ldhestyy, ja seura on saanut rahoitusta aineistojensa digi-
kirjastojen digitoimaa aineistoa. Meitd kiinnostaisi nyt tietédd, miten
digitointi toteutetaan kdytdnnossd.

Digi.kirjastot.fi —palvelu on tarjolla kaikille yleisille kirjastoille ja se toimii
digitoidun aineiston tallennus- ja hakuliittymdnd. Kirjastot.fi vastaa palvelun
ylldpidosta. Digissd oleva aineisto on saatavilla myés Finna.fin kautta, sillé
aineisto haravoidaan Finnan-hakuliittymddn. Finna-yhteydestd johtuen kaik-
kien palvelua kdyttdvien kirjastojen tulee tdyttéd myés Finna-valtakirja.

Finna-valtakirjalla kéyttdjékirjasto sitoutuu siihen, ettd palveluun tallennettu
aineisto ei loukkaa kenenkddn kolmannen osapuolen oikeuksia, esim. teki-
jdnoikeuksia tai yksityisyydensuojaa. Kdyttdjdtunnuksen saasiis kirjastossa
tyoskentelevd henkilé. Emme vastuukysymyksistd johtuen voi tehdd tunnuk-
sia esimerkiksi kotiseutuyhdistykselle. Kotiseutuyhdistys voi tietenkin tehdd
yhteistyétd kirjaston kanssa.

Ldhtokohtana aineiston tallentamisessa verkkoon on tietysti se, ettd tekijcinoi-
keudet ja yksityisyydensuojaan liittyvdt asiat on selvitetty etukdteen.
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Mitdi asioita tulee ottaa huomioon, jos haluaa digitoida kotiseutuko-
koelmansa?

Aineiston digitointi ja erityisesti sen julkaiseminen verkossa on laaja kokonai-
suus, jossa pitdd ratkaista monia erillisici asioita.

Digitointiprosessi koostuu mm. aineiston valinnasta, aineistoon liittyvien
oikeuksien selvittdmisestd (tekijdnoikeus ja yksityisyydensuoja), metatietojen
selvittémisestd, itse digitoinnin suunnittelusta, julkaisualustan valinnasta ja
aineiston tallentamisesta julkaisualustalle metatietoineen.

Kannattaa olla realistinen suunnittelussa ja miettici tarkkaan prosessiin tar-
vittava tyoaika. Tekijéinoikeuksien selvittdminen vie aikaa, ja aineiston valinta
ja taustoittaminen niin ikddn. Yleensd tdllainen prosessi ei onnistu oman

tyon ohella, vaan vaatii ainakin aloitusvaiheessa erillisen hankerahoituksen.
Toisaalta, mikdli kirjastolla on arvokas kotiseutukokoelma ja asiakaskunnal-
la kiinnostusta aineistoon, niin asiaa kannattaa harkita. Kannattaa myéds
huomioida, ettd aineisto tulee haettavaksi kansallisen Finna-hakuliittymdn
kautta, joten silld voi olla myés kansallisesti kiinnostusta.

Tekijéinoikeuksien osalta kannattaa selvittéd, mihin aineistoihin on mahdollis-
ta hankkia sopimuslisenssilupa tekijénoikeusjdrjestostd. Esimerkiksi kirjaston
kokoelmissa olevien sanoma- ja aikakauslehtien, pienpainatteiden, valokuvi-
en, kirjallisten teosten ja niihin siséltyvien kuvien digitoimiseen ja verkkojulkai-
semiseen on mahdollista hankkia sopimuslisenssilupa tekijdnoikeusjdirjesto
Kopiostosta ja kirjallisten teosten osalta Sanastosta ja Kopiostosta. Lisétietoa
sopimuslisenssiluvista ja tekijénoikeuskorvauksista saat tekijéinoikeusjdrjes-
toistd.

VALTAKUNNALLINEN
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